JAK VYTVORIT ATELIEROVE / ZANOVE ZADANI

KROK ZA KROKEM
verze 1/2021

Kromé tohoto obrdzkového ndvodu se muZete podivat také na videondvod.

1. Pfihlaste se kliknutim na PRIHLASENI na www.fa.cvut.cz. PouZijte stejné piihlasovaci Gdaje,
jako do fakultniho mailu/KOSu atp.
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2. Vyberte moznost ADMINISTRACE.

= ATELIEROVE PRACE
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B> ODHLASIT


https://youtu.be/XZJg2xEZBn0
http://www.fa.cvut.cz/

3. Otevre se vam prostor pro administraci. V levém sloupci najdéte sekci STUDIUM->UVOD->
ATELIEROVA ZADANI. Vyberte bud ATELIERY, nebo ATELIERY PRVNIHO ROCNIKU. Kliknutim
vyberte svUj ateliér/ZAN. Zde budete vkladat své nové zadani kliknutim pravym tlacitkem
mysi a vybérem PRIDAT ZAZNAM. Jestli chcete, mGzete PRIDAT NOVOU SLOZKU a
pojmenovat ji LS 2021, do které vloZite novy zaznam.
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4. Vznikne NOVY ZAZNAM (ateliérové zadani), ktery pojmenujte. Vyplrite polozku ATELIER/ZAN,
a to tak, 7e kliknete na LUPU-> otevie se okno VYHLEDAVANI ZAZNAMU. Do vyhledévaciho
pole vypliite nazev ateliéru a kliknéte na tlacitko VYHLEDAT. Vyberete svUj ateliér, ktery
dvojklikem potvrdite, poté zmacknete tlagitko vpravo dole VYBEROVE POLE. Radek je
vyplnén. Ateliér mlzete také vyplnit pretazenim z levého sloupce, jak je nazorné vidét ve
videondvodu.
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https://www.youtube.com/watch?v=XZJg2xEZBn0&feature=youtu.be

5. Vyberte pfislusny semestr z nabidky a vyplnte polozky TITULEK a TEXT zadani. Chcete-li
zadani pouZit pro vice semestrd, pouZzijte klavesu Ctrl.
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6. Doplnte dalsi polozky této slozky, jako napf. ¢asy planovanych schiizek se studenty.

Schizky

[+] [x] ~ v

Obsah: Jednotlivé schizky

Termin: os.02.2021 [ | 1500 ~

B Ceitina  SfE anglittina

Titulek: 1. schizka
Misto: ateliér 748
® Text

Studenty do naSeho ateliéru vybirdme na zakladé kratkého pohovoru. Portfolio prosime s sebou. Plipadny
druhy termin bude zvolen dle napln&nosti ateliéru.



7. Uplné dole ve sloZzce ATELIEROVE ZADANI mizete doplnit predmét, kterého se zadani tyka —
Ize k tomu opét poufZit lupu (vpravo u predmétd) nebo si otevfit v levém sloupci STUDIUM >
UVOD->PREDMETY a vyhledat pfisluény predmét, ktery pietazenim mysi umistite do zadani.

8. Kliknéte na tla¢itko ULOZIT A PUBLIKOVAT a zkontrolujte, jak se vie zobrazuje na webu,
pfipadné znovu upravte.
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Kromé tohoto obrdzkového ndvodu se muZete podivat také na videondvod.

GRATULUJEME VAM K USPESNEMU VLOZENI ATELIEROVEHO ZADANI A
DEKUJEME ZA SPOLUPRACI!

Nevite-li si s nécim rady, ozvéte se administratorce webu Mgr. Romané Vylitové z oddéleni vnéjsich
vztah(, kterd vdm pomuzZe. (Kontakt: romana.vylitova@fa.cvut.cz, tel. 723 138 565).



https://youtu.be/XZJg2xEZBn0
mailto:romana.vylitova@fa.cvut.cz

JAK VLOZIT OBRAZEK NEBO JINY SOUBOR DO ZADANI

Obrazky, plakaty a dalsi soubory je nutné nejprve vlozit do slozky SOUBORY->STUDIUM->
PRISLUSNY STUDIJNi PROGRAM ->ATELIER NEBO ZAN. Kliknutim pravym tla¢itkem m@zete
bud' vlozit soubor, nebo vytvofit slozku a do ni posléze soubor vloZit. Doporucuji mit na to
néjaky systém, abyste soubory v budoucnu nasli.
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2. Nahrany soubor ve sloZzce SOUBORY mysi pretahnéte tam, kam potrebujete (do vytvoreného
zadani ve slozce STUDIUM/ATELIEROVA ZADANI, atd.).
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3. Kliknéte > ULOZIT, PUBLIKOVAT A ZAVRIT.
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