JAK VYTVORIT ATELIEROVE / ZANOVE ZADAN(
KROK ZA KROKEM

aktualizovano 1. 2. 2021

1. Prihlaste se kliknutim na PRIHLASENI na www.fa.cvut.cz. Poufijte stejné p¥ihlasovaci Udaje,
jako do fakultniho mailu/KOSu atp.
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2. Vyberte moinost ADMINISTRACE.

— ATELIEROVE PRACE

—> AKTIVITA

> ADMINISTRACE

B> ODHLASIT


http://www.fa.cvut.cz/

3. Otevre se vam prostor pro administraci. V levém sloupci najdéte sekci STUDIUM->UVOD->
ATELIEROVA ZADANI. Vyberte bud’ ATELIERY, nebo ATELIERY PRVNIHO ROCNIKU. Kliknutim
vyberte svUj ateliér/ZAN, aktualni akademicky rok 2020/2021 a vytvofte si zde novou slozku
Is 2021.
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POZNAMKA

Tento navod nazorné ukazuje, jak vloZit ateliérové zadani, NICMENE, Ize jej vyuZit i pro zadani ZANG,
ateliérd prvniho roéniku.
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4. Pravym tlagitkem kliknéte na Is 2020 >PRIDAT ZAZNAM->ATELIER->ATELIEROVE ZADANI
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5. Vznikne NOVY ZAZNAM (ateliérové zadani), ktery pojmenujte. Poté je nutné vyplnit polozku
ATELIER/ZAN. Tu vypliite kliknutim na LUPU- otevie se okno VYHLEDAVAN{ ZAZNAMU. Do
vyhledavaciho pole vypliite nazev ateliéru a kliknéte na tlacitko VYHLEDAT. Vyberete svj
ateliér, ktery dvojklikem potvrdite, poté zmacknete tlagitko vpravo dole VYBEROVE POLE.
Radek je vypInén.
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6. Pokracujte ve vypliiovani ZADANI. Nyni vyberte pFislu$ny semestr z nabidky a vypliite polozky
TITULEK a TEXT zadani.
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JAK DO ZADANI VLOZIT OBRAZEK NEBO SOUBOR V PDF

Obrazky, plakaty a dalSi soubory je nutné nejprve vlozit do slozky SOUBORY->STUDIUM->
PRISLUSNY STUDIJNi PROGRAM ->ATELIER NEBO ZAN. Kliknutim pravym tla¢itkem m@zete
bud' rovnou vlozit soubor, nebo vytvofit slozku a do ni posléze soubor vloZit. Doporucuji mit
na to néjaky systém, abyste soubory v budoucnu nasli.
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8. Zapamatujte si, kam jste soubory uloZili. Poté se vratte se do slozky SOUBORY—->STUDIUM—>
ATELIERY/ZANY-> a soubor ze sekce SOUBORY pretazenim propojte tam, kam potiebujete
(do GALERIE, do slozky KE STAZENI atp.).

Uplné dole ve sloZce ATELIEROVE ZADANI mdzete doplnit pfedmét, kterého se zadani tykd —
Ize k tomu opét pouZit lupu (vpravo u predmét(l) nebo si otevfit v levém sloupci STUDIUM -
UVOD->PREDMETY a vyhledat pfisluiny predmét, ktery pretazenim mysi umistite do zaddni.
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9. Kliknéte - ULOZIT, PUBLIKOVAT A ZAVRIT.
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JAK DO ATELIERU VLOZIT TERMIN SCHUZKY?

10. Kliknéte na slozku STUDIUM->UVOD->ATELIERY = najdéte sv(ij ateliér a rozkliknéte ho.
Najdéte svij ateliér. Pozor, neplést se slozkou Ateliérova zadani/Ateliéry!!!
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11. Pfejdéte na druhy list pojmenovany ZADAN{ A SCHUZKY a kliknéte na zelené tlacitko ,+“ a
pridejte schiizku. Polozky vyplrite.

Schazky

© ©

Obsah: Jednotlivé schizky

Termin: 08.02.2021 | 1;00 ~
I ceitina S anglictina
Titulek: 1. schizka
Misto: ateliér 746
® Text

Studenty do nageho ateliéru vybirdme na zakladé kratkého pohovoru. Portfolio prosime s sebou. Pripadny

druhy termin bude zvolen dle napinénosti ateliéru.



12. Kliknéte na tlacitko ULOZIT A PUBLIKOVAT a zkontrolujte, jak se vie zobrazuje na webu,
pfipadné znovu upravte.
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Nevite-li si rady, nefunguje-li néco tak, jak je zde popsdano nebo nerozumite-li navodu, ozvéte se
Romané Vylitové (romana.vylitova@fa.cvut.cz, tel. 723 138 565) z oddéleni vnéjsich vztah, ktera
vam pomlZe zadani nahrat.
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