PROVOZNIi RAD

Nové budovy Dejvice (NBD), Thakurova 9, Praha 6
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Uvod

Provozni fad (dale jen PR) stanovi pravidla provozu NBD. Obsahuje souhm pokynd, které upravuiji organizaci
provozu objektu, dodrzovani pofadku a bezpe€nost ve vSech prostorach budovy.

PR je zavazny pro véechny osoby, které se v prostorach NBD pohybuiji.

Objekty jsou otevfeny po stanovenou dobu a hlidany sluzbou v recepci. Studenti CVUT se na pozadani prokazuji
studentskymi pritkazy, akademicti pracovnici a zaméstnanci CVUT prikazem zaméstnance.

Povoleni ke vstupu a pobytu pracovnik( dodavatelskych nebo opravarenskych firem poskytuje sprava budovy.

Provozni dobalvstup do budovy

Podle dislokacniho pfikazu rektora €. 8/2010 je spravou NBD povéfena Fakulta architektury od 3. 1. 2011.

Provozni doba objektu je stanovena v pracovni dny od 6:30 do 22:00 hod. V sobotu, v nedéli a o svatcich je otevieno

od 8:00 do 20:00 hod., kdy se zaméstnanci a studenti zapisSi do knihy navstév.

Pobyt student(i a zaméstnanct v NBD mimo tuto dobu Ize povolit pouze na zakladé Zadosti, ktera musi byt schvalena

vedoucim Ustavu/ateliéru a poté schvalena tajemnici nebo spravou budovy FA CVUT a prediozena k evidenci na

recepci.

Vstup do objektu mimo provozni dobu bez pisemné zadosti je povolen pouze:

> dékanovi FAa FIT

> tajemniciFAa FIT

> spravclm informaénich technologii

»  pracovnikim oddéleni ICT FIT

>  spravé budovy FA

V/ dobé& mimo provozni dobu objektu maji uréeni zaméstnanci FIT pravo pfistupu do objektu a vyuZivani priichodu

mezi objektem a budovou FSv CVUT v Praze za tgelem vykonavani nutnych praci, napt. odstrafiovani havarii na

nezbytné infrastruktufe FIT. Seznam téchto uréenych zaméstnanct, podepsany tajemnikem FIT a jeho nasledné

aktualizace pfedava tajemnik FIT tajemnici FA, ktera informuje personél na recepci.

V pfipadé havarijni situace je vstup do objektu mimo provozni dobu povolen tém pracovnikim, ktefi se podileji na

odstranéni havérie. Pracovnik, ktery odstranéni zavad vyzadal, je povinen informovat obsluhujici personél na recepci

o vstupu téchto pracovnikd.

Do budovy neni povolen vstup osobam pod vlivem alkoholu a osobam pod vlivem omamnych a psychotropnich latek.

Ve vSech prostorach je zakazan pobyt osobam se zvifaty.

Vstup do budovy:

a) je hlavnim vchodem pfes turnikety prostfednictvim zaméstnaneckych a studentskych karet/Cipu.

b) je moZny i spojovacim tunelem mezi FA/FIT a FSv pouze viz provozni doba

c) vstup do mistnosti/u¢eben/poslucharen je zajiStén prostfednictvim &teCek zaméstnaneckych a studentskych
karet.

d) vstup do centrélni dilny od 8:30 hod. do 17 hod. (pondéli — patek) pouze za pfitomnosti personalu tomu
urCenému, ktery prostor odemyka /zamyka.

Po dobu FA nonstop bude NBD otevfena 24 hodin denné. FA nonstop bude probihat podle harmonogramu

pfisluného akademického roku uvefejnéného v Bilé knize.

Ochrana majetku

Akademiéti pracovnici, studenti a zaméstnanci CVUT jsou povinni chranit majetek fakult pred poskozenim, ztratou,
zniCenim a zneuzitim.

Neni povoleno vynaset z objektu majetek bez pisemného souhlasu tajemnice fakulty. Toto opatfeni se vztahuje i na
Skolni dila.

IV. Klice

1.

Kli¢ od vSech mistnosti je ulozen na recepci. Personal na recepci umozni pfistup opravnénym osobam k pobytu
v pozadované mistnosti a pfi odchodu opravnéné osoby personal recepce danou mistnost uzamkne.
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Zabezpeceni pozarni ochrany

Pro NBD jsou vypracovany pozarni poplachové smérnice, véetné pozarné evakuacniho planu a jsou viditelné
umistény v jednotlivych patrech budovy. VSichni jsou povinni se s nimi seznamit a fidit se jimi v pfipadé pozaru, nebo
nezadouci udélosti.

Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory v NBD, slouzici jako Unikové cesty, musi zUstat trvale volné v celém
profilu. Neni povoleno pouzivat tyto prostory jako skladisté nebo odstavné plochy.

V celém objektu NBD je zékaz koufeni a manipulace s otevienym ohném.

Elektrické vafiCe a ostatni elektrické spotfebiCe se mohou v budovach pouzivat pouze s povolenim spravy budov a
bezpecnostniho technika.

Pouzivani soukromych elektrickych spotfebi€i neni povoleno. VSechny zmény v uzivani musi byt ohlaSeny spravé
budovy.

Svarovat je mozné pouze na zékladé povoleni ke svafovani.

Pozarni ochranu mimo provozni dobu zabezpeCuji pracovnici recepce.

Recepce slouzi jako ohlaSovna poZaru. Pracovnici recepce se fidi v pfipadé poZéaru pozarnimi poplachovymi
smérnicemi a pozarné evakuacnim planem.

Pfi ¢innostech spojenych se zvySenym nebezpeim vzniku pozaru a pfi akcich, kterych se u€astni vétsi pocet osob,
je nutné zfidit pozarni asistenéni hlidku.

Pri zjiSténi vzniku poZaru je povinnosti kazdého pracovnika pouzit vSech prostfedkd vhodnych k likvidaci pozaru.
Pokud nelze timto zplsobem pozar uhasit, je nutné okamzité uvédomit recepci, PoZarni poplach je vyhlaSen
evakua¢nim rozhlasem.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrZovani pozarnich pfedpisii zodpovidaji jednotlivi vedouci pracovnici na jimi
fizenych pracovistich. Odpovédnost za PO nelze pfenaset z vedouciho pracovnika na jeho podfizeného.

Zabezpeceni BOZP

AkademiCti pracovnici, studenti, zaméstnanci fakult a osoby, které se v prostordch NBD pohybuii, jsou povinni
dodrZovat predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP).

V8echna technicka zafizeni v objektech musi byt pravidelné revidovana dle platnych pravnich pfedpisd. Revizni
zpravy zaklada sprava budovy, ktera zajiStuje odstranéni zjisténych zavad.

Plati zakaz odkladani jakychkoliv pfedmétti na parapety ochozu.

Pfedpisy provozovatele, vztahujici se k oblasti PO a BOZP, jsou povinni dodrzovat vSichni akademiéti pracovnici,
studenti, zaméstnanci fakulty a osoby, které se v prostorach NBD pohybuiji.

Mimoradné situace

Pri poruchach rozvodd energii nebo pii jinych mimofadnych situacich je nutno informovat neprodlené recepci (224
356 222).

Fotografovani a filmovani

V budové je zakaz fotografovani a filmovani pro jiné nez vyukové téely. O vyjimkach z tohoto zakazu rozhoduje
tajemnice FA nebo ji povéfena osoba. V pisemném rozhodnuti se uvedou podminky a rozsah opravnéni fotografovani a
filmovani.

IX.

1.
2,

3.

Uklid a Gdrzba

Povinnosti kazdého akademického pracovnika, studenta a zaméstnance je udrzovat v prostorach budovy pofadek.
UKlid se provadi v pracovnich dnech denné. Udrzba a planované opravy jsou zajistovany pracovniky spravy budovy
a dodavatelskymi firmami.

Popelnice jsou na vyhrazeném mist&. Jsou uréeny pro bézny domaci a tfidény odpad. Odvoz odpadu jiného
charakteru se provadi podle potfeby a je nutné dohodnout jej pfedem se spravou budovy.

Prestupky proti provoznimu fadu

Pracovnik na recepci se snazi zamezit pfestupkim proti provoznimu Fadu, neni-li to mozné, zaregistruji pfestupek
pisemné s uvedenim osob a ¢asu. Pfestupky zaméstnancl feSi nasledné pfislusny dékan, pfestupky studentd
pfislusna disciplinarni komise.
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B. Provozni iad pocitacovych uéeben FA

Kazdy, kdo vstupuje (dale navstévnik) do pocitacové ucebny nebo pocitadové laboratore, musi dodrzovat a chovat se
v souladu s predpisy bezpe€nosti a ochrany zdravi pi praci platné na pidé NBD.

Ve vySe uvedenych prostor neni povoleno:
1. donaSet a manipulovat s jidlem v neuzavienych obalech,
2. zasahovat do programového i hardwarového vybaveni pocitace/d,
3. zasahovat do zapojeni a propojeni poéitace/i do pfivodu elektrické sité a pocitacové sité,
4, byt pfinlaSen na vice nez jednom pocitaci.
Vyjimku miZze povolit spravce daného prostoru.

Povinnosti kaZzdého navstévnika je:
1. udrZovat své pracovisté v Cistoté,
2. pfed zapoCetim prace zkontrolovat celistvost pracovisté (pfitomnost PC, klavesnice, monitoru, myse...),
o pfipadnych nedostatcich informovat sluzbu konajiciho pracovnika
3. po ukonCeni prace zanechat pracovisté v celistvém a nepoSkozeném stavu,
4. uposlechnout vyzev a pokyn( vyucujiciho nebo spravce daného prostoru nebo spravce sité.

Provozni fad jednotlivych uéeben FIT je vyvéSen v pfislusnych mistnostech.

C. Provozni fad serverovny

Podminky pro pohyb osob a provadéni ¢innosti spojenych se spravou techniky umisténé v prostoru serverovny v
mistnosti S144 (dale jen serverovna).

1. Opravnénou osobou se pro Ucely tohoto fadu rozumi osoba, ktera mé schvalen vstup vedenim FA do serverovny.

2. Neopravnénou osobou se pro U&ely tohoto Fadu rozumi osoba, kterd ma zakazan vstup vedenim FA do
serverovny.

3. Vydani povoleni ke vstupu do serverovny pro osobu zada soucast CVUT prostrednictvim svého povéieného
zastupce spravu budovy FA. V zadosti musi byt uvedeno, za jakym ucelem ma mit osoba vstup povolen a v
jakém je vztahu k Zadateli. Na ziskani opravnéni vstupu neni zadny prévni narok. Povinnosti Zadatele je
neprodlené informovat spravu budovy o zruSeni povoleni ke vstupu do serverovny pro danou osobu, pokud
takové situace nastane.

Vstup do serverovny

1. Vstup do mistnosti je zabezpecen pomoci kartového systému K4 a elektronickym zabezpeovacim systémem
(dale EZS), které jsou spravovany spravou budovy FA.

2. Opravnéna osoba miiZe s sebou vzit do serverovny neopravnénou osobu, pokud to situace vyZaduje, potom
ale oprévnéna osoba pfebira v plném rozsahu nasledky jednani neopravnéné osoby v serverovné. Po celou
dobu pobytu neoprévnéné osoby v serverovné musi byt téZ v serverovné nebo v blizkém okoli pfitomna
opravnéna osoba.

3. Opravnénéa osoba musi byt prodkolena v ovladani samozhaseciho zafizeni (dale SHZ), kterym je aktuélné
serverovna vybavena.

4. Opravnéna osoba musi pfed vstupem do serverovny provést deaktivaci EZS v z6né serverovny. Potom provede
otevfeni dvefi pomoci osobni €ipové karty systému K4.

5. VSechny osoby vstupujici do serverovny musi dbat zvySenych narokd na dodrZeni nizké prasnosti navstévovaného
prostoru.

6. Pred vstupem do serverovny osoba vstupuijici nahlasi vstup na recepci a podepiSe doklad o seznameni s vypnutim
SHZ a po odchodu ze serverovny osoba odchazejici nahlasi na recepci odchod ze serverovny a podepie doklad
o spusténi SHZ. Doklad by mél obsahovat datum vstupu, &as vstupu, jméno a pfijmeni osoby vstupujici do
serverovny, divod vstupu, ¢as odchodu, potvrzeni o spusténi SHZ a podpis.
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Pobyt a prace v serverovné
Po otevfeni vchodovych dvefi serverovny je kazdy, kdo vstupuje a pobyva v serverovng, povinen chovat se tak, aby
nevyvolal mimofadnou udalost.
Zejména se vyvarovat:
vzniku pozaru,
spusténi SHZ za Uéelem jinym neZ haseni pozaru,
Urazu elektrickym proudem, €i jiného Urazu nebo poSkozeni zafizeni v serverovné,
neodborného zasahovani do nastaveni zafizeni serverovny (klimatizace, SHZ...)
V pfipadé, Ze opravnéna osoba zjisti nefunkénost nebo nespravnou funkci néjakého zafizeni v serverovné nebo
pojme takové podezfeni, informuje o tom neprodlené spravu budovy.
Opravnéna osoba je povinna zajistit po svoji ¢innosti Uklid dotéenych mist v dostateéném rozsahu. Zejména Uklid
odrezk{ kabel(, Sroubk(, oball a jinych odpadu, které pfi jeji ¢Cinnosti vznikly.
Je zakazano:
fyzicky pfemistovat pocitacové skfiné (racky) mimo jim pfidélenou polohu bez schvaleni spravy FA.
meénit fyzickou i logickou topologii sité/subsité, ktera je ve spravé FA bez schvaleni spravy FA.
vyuzivat jina nez pfidélena pfipojna mista elektrické energie.

Odchod ze serverovny
Pfed odchodem ze serverovny je opravnéna osoba povinna (alespof vizualng) zkontrolovat, zda opousti
serverovnu v dostate¢né uklizeném stavu.
Déle zda nikoho v serverovné nezanechava.
Zaviit dvefe a prekontrolovat jejich uzavieni.
Opravnéna osoba musi po odchodu ze serverovny provést aktivaci EZS v zdné serverovny.

Pripad neocekavanych udalosti
V pfipadé neocekavanych nebo mimofadnych udalosti mize sprava FA dodasné zménit nékteré z vyse uvedenych
pravidel provozniho fadu.

V Praze dne 31. 1. 2020

Ing. Jana Tothova, v.r.
tajemnice Fakulty architektury CVUT



