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METODIKA PODPORY STUDENTSKYCH, SPOLKOVYCH A KOMUNITNICH AKTIVIT
STUDUJICICH, VYUCUJICICH A ZAMESTNANYCH NA FAKULTE ARCHITEKTURY CVUT
FA_SD_2026_01_VO01/2.4.2026

Clanek 1
Uéel metodiky

1.1 Metodika slouzi jako prakticky ndavod pro organizaci aktivit na Fakulté architektury
CVUT v Praze (déle jen FA). Jejim cilem je podpofit aktivni zapojeni studujicich,
vyucujicich a zaméstnanych na FA do Zivota fakulty.

1.2 Ucelem metodiky je nastavit procesy podpory realizace studijnich, kulturnich,
komunitnich, odbornych a jinych nekomerénich aktivit studujicich, vyucujicich
a zaméstnanych na puadé fakulty, tedy spolkovych a komunitnich aktivit na FA,
s minimem administrativni zatéZe. Metodika doplfiuje stavajici nastroje podpory
akademickych aktivit a upravuje vyhradné podporu poskytovanou FA v ramci
jeji samostatné plsobnosti.

1.3 Uc¢elem metodiky je nastavit procesy podpory realizace studijnich, kulturnich,
komunitnich, odbornych a jinych nekomercnich aktivit studujicich, vyucujicich
a zaméstnanych na ptidé fakulty, tedy spolkovych a komunitnich aktivit na FA,

1.4 O podporu jsou opravnéni zadat:
— studujici FA,
— vyudujici a zaméstnani na FA,
— studentské spolky a kluby,
— neformalni studentské skupiny,
— jednotlivci nebo jednorazové iniciativy.

Clanek 2
Zakladni principy podpory

2.1 FA podporuje spolkové a komunitni aktivity pfiméfené jejich rozsahu a narokiim
na fakultni zdroje.

2.2 Na podporu neni narok. Podpora bude udélovana po zohlednéni fakultnich moznosti
a plnéni jiz pfijatych zavazkd. FA si vyhrazuje pravo podporu neposkytnout, zejména
tém opravnénym subjektim, které:

— narusuji provoz fakulty,
— ohrozuji bezpecnost osob nebo majetek FA.

Clanek 3
Formy podpory aktivit

3.1 Formy podpory se lisi podle obsahu 2adané podpory a poZadavki na fakultni
zdroje. FA poskytuje podporu spocivajici v poskytnuti prostor a/nebo technického
vybaveni/zazemi FA a podporu financni. Oba typy podpory Ize kombinovat.
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Zakladnim nastrojem pro obé formy podpory je Zadost, ktera se podava
prostfednictvim online formulafi. Zadosti o podporu jsou pfijiméany a posuzovany
prabézné. Pfi posuzovani Zadosti fakulta pfihlizi zejména k souladu aktivity s poslanim
a C¢innosti FA, pfinosu aktivity pro akademickou obec fakulty, pfimérenosti pozadované
podpory vzhledem k rozsahu aktivity. FA vyfizuje Zadosti zpravidla do 30 dni od jejiho

podani. V pfipadé potifeby mizZe byt Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti.

3.2 Informace potrebné k podani zadosti

Pfed podanim zadosti o vyuziti prostor nebo Zadosti o financ¢ni podporu

je vhodné mit pfipraveny tyto informace:

— ndazev a strucny popis aktivity,

— termin a pfedpokladany rozsah akce,

— prFedpokladany pocéet ticastnikd,

— pozadované prostory a technické zajisténi,

— odpovédnou osobu za organizaci,

— v pripadé zadosti o financni podporu také zakladni rozpocet aktivity
a pfehled dalsich zdroju financovani, pokud existuji.

Konkrétni rozsah pozadovanych Gdaji stanovi pfisludny formulaf. Udaj o poctu
ucastnikli ma orientacni charakter. Rozumi se jim pfedpokladany celkovy pocet osob,
které se aktivity zti€astni (organizatofi, vystupujici i vefejnost). V pfipadech, kdy
nelze pocet pfredem presné urcit, uvede Zadatel kvalifikovany odhad.

3.3 Odpovédna osoba

Zadatel v zZadosti ur¢i odpovédnou osobu, ktera je kontaktni osobou pro komunikaci
s fakultou a odpovida za organizacni zajisténi aktivity a za soucinnost pfi feSeni
pfipadnych skod vzniklych v souvislosti s realizaci aktivity.

3.4 Dodrzovani pravidel a odpovédnost za skodu

Zadatel je povinen zajistit, aby pfi realizaci aktivity nedochézelo k pogkozeni majetku
fakulty a aby byly dodrzovany platné provozni a bezpecnostni predpisy, zejména

Provozni fad budovy NBD. Pfipadné Skody vzniklé v souvislosti s aktivitou se fesi
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi postupy fakulty.

3.5 Propagace aktivit

FA mlize podporené aktivity prezentovat v ramci své komunikacni ¢innosti

(napf. na webovych strankach nebo socialnich sitich). V pfipadé pofizovani fotografii
nebo audiovizudlnich zaznam z realizovanych aktivit je Zadatel povinen zajistit
informovanost Gcastnikt akce o této dokumentaéni ¢innosti a zplisoby nakladani

s témito dokumentacnimi materialy.

3.6 Propagace aktivit

Tato forma podpory se vztahuje na aktivity, které nevyZzaduji finan¢ni podporu FA,
napt. schiizky, studijni setkani, pfipravy projektd, nacviky a zkouseni, mensi akce
bez finanénich naroka.
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Pfi poskytnuti této formy podpory je povinnosti Zadatele vraceni prostor

a technického vybaveni do piivodnim stavu. Zadatel je povinen oznamit FA
jakékoli pozorované nedostatky ¢i zplsobené $kody pfi uzivani poskytnutych
prostor i technického vybaveni. O tuto formu podpory se Zzada prostrednictvim
online formulare Zadosti o rezervaci prostor FA.

3.7 Financni podpora aktivity
Tato forma podpory se vztahuje na aktivity, které vyzaduji financni podporu FA.

O tuto formu podpory se Zada prostrednictvim formulare Zadosti o financni podporu FA.

Povinnosti Zadatele pf¥i finan¢ni podpofe:
— predlozeni zdkladniho rozpoctu,

— vyuziti prostiedkl na schvaleny Gcel,
— vyuctovani poskytnutych prostiedkd,
— odevzdani zpravy o realizaci aktivity.

Clanek 4
Role studentskych spolki a klubii

Studentské spolky a kluby predstavuji jednu z forem dlouhodobé organizace aktivit na FA.
Jejich existence neni podminkou pro realizaci ani podporu jednotlivych aktivit. Opravnéni
k podpore FA mohou opakované vyuzivat obé formy podpory.

Clanek 5
Administrace podpory za FA

Administraci podpory FA zajistuje Oddéleni pro vnéjsi vztahy FA.

Spolufinancovano z Opera¢niho programu Jan Amos Komensky,
projekt CVUT__IMPULS, registraéni ¢islo CZ2.02.02.XX/00/23_022/000885.
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