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Článek 1
Účel metodiky

1.1	�� Metodika slouží jako praktický návod pro organizaci aktivit na Fakultě architektury 
ČVUT v Praze (dále jen FA). Jejím cílem je podpořit aktivní zapojení studujících, 
vyučujících a zaměstnaných na FA do života fakulty. 

1.2	�� Účelem metodiky je nastavit procesy podpory realizace studijních, kulturních, 
komunitních, odborných a jiných nekomerčních aktivit studujících, vyučujících 
a zaměstnaných na půdě fakulty, tedy spolkových a komunitních aktivit na FA, 
s minimem administrativní zátěže. Metodika doplňuje stávající nástroje podpory 
akademických aktivit a upravuje výhradně podporu poskytovanou FA v rámci 
její samostatné působnosti.

1.3	�� Účelem metodiky je nastavit procesy podpory realizace studijních, kulturních, 
komunitních, odborných a jiných nekomerčních aktivit studujících, vyučujících 
a zaměstnaných na půdě fakulty, tedy spolkových a komunitních aktivit na FA, 

1.4	�� O podporu jsou oprávněni žádat:
	 —   �studující FA,
	 —   �vyučující a zaměstnaní na FA,
	 —   �studentské spolky a kluby,
	 —   �neformální studentské skupiny,
	 —   �jednotlivci nebo jednorázové iniciativy.

Článek 2	
Základní principy podpory

2.1	�� FA podporuje spolkové a komunitní aktivity přiměřeně jejich rozsahu a nárokům 
na fakultní zdroje.

2.2	�� Na podporu není nárok. Podpora bude udělována po zohlednění fakultních možností 
a plnění již přijatých závazků. FA si vyhrazuje právo podporu neposkytnout, zejména 
těm oprávněným subjektům, které:

	 —   �narušují provoz fakulty,
	 —   �ohrožují bezpečnost osob nebo majetek FA.

Článek 3 
Formy podpory aktivit

3.1	�� Formy podpory se liší podle obsahu žádané podpory a požadavků na fakultní 
zdroje. FA poskytuje podporu spočívající v poskytnutí prostor a/nebo technického 
vybavení/zázemí FA a podporu finanční. Oba typy podpory lze kombinovat. 
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Základním nástrojem pro obě formy podpory je žádost, která se podává 
prostřednictvím online formulářů. Žádosti o podporu jsou přijímány a posuzovány 
průběžně. Při posuzování žádostí fakulta přihlíží zejména k souladu aktivity s posláním 
a činností FA, přínosu aktivity pro akademickou obec fakulty, přiměřenosti požadované 
podpory vzhledem k rozsahu aktivity. FA vyřizuje žádosti zpravidla do 30 dnů od jejího 
podání. V případě potřeby může být žadatel vyzván k doplnění žádosti.

3.2	�� Informace potřebné k podání žádosti 
Před podáním žádosti o využití prostor nebo žádosti o finanční podporu  
je vhodné mít připraveny tyto informace: 

	 —   �název a stručný popis aktivity, 
	 —   �termín a předpokládaný rozsah akce, 
	 —   �předpokládaný počet účastníků, 
	 —   �požadované prostory a technické zajištění, 
	 —   �odpovědnou osobu za organizaci, 
	 —   �v případě žádosti o finanční podporu také základní rozpočet aktivity  

a přehled dalších zdrojů financování, pokud existují. 

	� Konkrétní rozsah požadovaných údajů stanoví příslušný formulář. Údaj o počtu 
účastníků má orientační charakter. Rozumí se jím předpokládaný celkový počet osob, 
které se aktivity zúčastní (organizátoři, vystupující i veřejnost). V případech, kdy 
nelze počet předem přesně určit, uvede žadatel kvalifikovaný odhad.

3.3	�� Odpovědná osoba 
Žadatel v žádosti určí odpovědnou osobu, která je kontaktní osobou pro komunikaci 
s fakultou a odpovídá za organizační zajištění aktivity a za součinnost při řešení 
případných škod vzniklých v souvislosti s realizací aktivity.

3.4	�� Dodržování pravidel a odpovědnost za škodu 
Žadatel je povinen zajistit, aby při realizaci aktivity nedocházelo k poškození majetku 
fakulty a aby byly dodržovány platné provozní a bezpečnostní předpisy, zejména 
Provozní řád budovy NBD. Případné škody vzniklé v souvislosti s aktivitou se řeší 
v souladu s platnými právními předpisy a vnitřními postupy fakulty.

3.5	�� Propagace aktivit 
FA může podpořené aktivity prezentovat v rámci své komunikační činnosti 
(např. na webových stránkách nebo sociálních sítích). V případě pořizování fotografií 
nebo audiovizuálních záznamů z realizovaných aktivit je žadatel povinen zajistit 
informovanost účastníků akce o této dokumentační činnosti a způsoby nakládání 
s těmito dokumentačními materiály. 

3.6	�� Propagace aktivit 
Tato forma podpory se vztahuje na aktivity, které nevyžadují finanční podporu FA, 
např. schůzky, studijní setkání, přípravy projektů, nácviky a zkoušení, menší akce 
bez finančních nároků. 
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Při poskytnutí této formy podpory je povinností žadatele vrácení prostor 
a technického vybavení do původním stavu. Žadatel je povinen oznámit FA 
jakékoli pozorované nedostatky či způsobené škody při užívání poskytnutých 
prostor či technického vybavení.  O tuto formu podpory se žádá prostřednictvím 
online formuláře žádosti o rezervaci prostor FA.

3.7	�� Finanční podpora aktivity 
Tato forma podpory se vztahuje na aktivity, které vyžadují finanční podporu FA.  
O tuto formu podpory se žádá prostřednictvím formuláře žádosti o finanční podporu FA. 

 
	 Povinnosti žadatele při finanční podpoře:

—   �předložení základního rozpočtu,
—   �využití prostředků na schválený účel,
—   �vyúčtování poskytnutých prostředků,
—   �odevzdání zprávy o realizaci aktivity.

Článek 4
Role studentských spolků a klubů

Studentské spolky a kluby představují jednu z forem dlouhodobé organizace aktivit na FA. 
Jejich existence není podmínkou pro realizaci ani podporu jednotlivých aktivit. Oprávnění 
k podpoře FA mohou opakovaně využívat obě formy podpory.

Článek 5	
Administrace podpory za FA

Administraci podpory FA zajišťuje Oddělení pro vnější vztahy FA.
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