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PODMINKY POSKYTNUTI A CERPANI TVORCIHO VOLNA NA FAKULTE ARCHITEKTURY CVUT V PRAZE
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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

1.1 Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni

dal3ich zakond, ve zné&ni pozdéjsich predpist (dale jen ,zadkon o vysokych $kolach")
vydava dékan Fakulty architektury CVUT v Praze (déle jen ,FA CVUT") tuto Smérnici.

1.2 Tato Smérnice upravuje Gcel, podminky poskytnuti a ¢erpani tviréiho volna
akademickymi pracovniky/pracovnicemi FA CVUT.

Clanek 2
Uéel tviréiho volna

2.1 Tviiréi volno se poskytuje akad. pracovnikovi/pracovnici v souladu s ust. § 76 zakona
o vysokych skolach.

2.2 Poskytnuti tvirciho volna je nastrojem kariérniho ¢i profesniho rlistu zaméstnanych
v souladu s ¢l. 6 Kariérniho fadu Ceského vysokého uéeni technického v Praze.

2.3 Tviiréi volno je poskytnuto zejména:

a— pro dokonéeni pfipravy k zahdjeni kvalifikaéniho fizeni (napfiklad za u€elem
dokoné&eni habilitaéni prace &i vytvoreni predpokladu pro fizeni ke jmenovani
profesorem ¢&i profesorkou),

b— za Gicelem vytvofeni vyznamného tvircéiho nebo pedagogického vysledku,

c— pro vyjezd do zahranici, kde akad. pracovnik/pracovnice nacerpa zkuSenosti
a informace zasadni pro svij dalsi odborny rozvoj a své plisobeni na fakulté.

Clanek 3
Podminky pro poskytnuti a délka tviréiho volna

3.1 Tviiréi volno se poskytne akad. pracovnikovi/pracovnici na jeho/jeji Zadost, nebrani-li
tomu zavazné okolnosti tykajici se pInéni vzdélavacich, vyzkumnych a dalSich tkoll
fakulty a za predpokladu, Ze jeho/jeji €¢innost po dobu tviréiho volna bude pfinosem
pro FA CVUT.

3.2 Tvaréi volno Ize poskytnout akad. pracovnikovi/pracovnici jednou za sedm let, a to
nejdfive po tfech letech nepietrzitého pracovniho poméru na FA CVUT. Dalsi tvirdi
volno je mozné poskytnout nejdfive po uplynuti sedmi let od pocatku predchoziho
tvarciho volna. V odlivodnénych pfipadech mize dékan rozhodnout o poskytnuti
tvarciho volna i v kratsim ¢asovém intervalu.
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Tviréi volno Ize poskytnout v rozsahu Sesti az dvanacti mésicl; délka presahujici
Sest mésicli je mozna jen ve zvlast odtivodnénych pfipadech. Tvlréi volno je
zpravidla poskytovano vcelku.

Pfed¢&asné ukonéeni tviréiho volna je mozZné na zakladé 2adosti akad. pracovnika/
pracovnice, pfi¢emz kratsi Cerpani tviréiho volna mize byt uvedeno jizZ vsamotné
zadosti o poskytnuti tviréiho volna. V takovém pfipadé narok na poskytnuti zbyvajici

¢asti tvaréiho volna zanika.

Tvliréi volno se poskytuje zpravidla na obdobi od 1. Ginora do 31. ¢ervence
nebo od 1. srpna do 31. ledna nasledujiciho roku.

Pfed zahajenim ¢erpani tviréiho volna je akad. pracovnik/pracovnice povinen/
povinna zajistit spInéni pedagogickych tikoll z pfedchazejiciho obdobi a dalSich
terminovanych utkold.

Tviiréi volno osvobozuje akademického pracovnika/pracovnici od pedagogické
¢innosti a souvisejicich pedagogickych aktivit. Tviiréi volno Ize soucasné poskytnout
i z jinych pracovnich ¢innosti, zejména vyzkumnych, odbornych ¢i organizacnich,
pokud to umozni provozni podminky fakulty a nebude tim naruseno zajisténi
fadného chodu fakulty.

Clanek 4
Postup podani a vyFizeni Zadosti o poskytnuti tviiréiho volna

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

O poskytnuti tvtiréiho volna se Zada prostiednictvim pisemné Zadosti v tisténé
podobé dle vzoru v Pfiloze 1 této Smérnice. Dékan si mlize k Zadosti vyZzadat dalsi
podklady dle svého uvazeni.

Zadost o poskytnuti tviiréiho volna podava akad. pracovnik/pracovnice dékanovi
prostiednictvim personalniho oddéleni dékanatu FA CVUT, a to s dostatenym
pfedstihem, obvykle nejméné 6 mésicli pifed planovanym zahajenim tviréiho volna.

K zadosti se vyjadfuje tajemnik/tajemnice FA CVUT a pfimy nadfizeny nebo pfiméa

nadfizend osoby podavajici zadost.

V pfipadé, Zze ma akad. pracovnik/pracovnice soucasné pracovnépravni vztah na
jiném nez kmenovém pracovisti, resp. souc¢asti CVUT, musi se k zadosti vyjadrit
vedouci kazdého dalSiho dotceného pracovisté.

Nedoporudi-li pfimy nadfizeny / pfima nadfizena poskytnuti tvirciho volna, do
svého stanoviska uvede jiné nastroje karierniho rastu, které byly Zadateli/Zadatelce
v minulosti poskytnuty ¢i budou poskytnuty v souladu s ¢l. 6 Kariérniho fadu CVUT.
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Persondlni oddéleni FA provede formalni kontrolu Zadosti, pfipadné vyzve

akad. pracovnika/pracovnici k doplnéni.

Soucasti Zzadosti o poskytnuti tviréiho volna je seznam vystuptd nebo aktivit, které se
akad. Pracovnik/pracovnice zavazuje béhem tvirciho volna realizovat, s uvedenim,

o jaké druhy vystupl nebo aktivit se jedn4d, v jakém stadiu rozpracovanosti se budou
na konci tviiréiho volna nachazet a v jakém podilu budou dedikovany fakulté.

O Zzadosti o poskytnuti tviréiho volna rozhodne dékan do 30 kalendainich dnii ode
dne podani Zadosti a vyda rozhodnuti o poskytnuti nebo neposkytnuti tviréiho

volna. Zvazi pfitom, zda udéleni tvuréiho volna nebrani Zadné zavazné okolnosti
tykajici se plnéni vzdélavacich a dal$ich tkolt FA nebo CVUT.

Zadost o poskytnuti tviir¢iho volna, rozhodnuti o udéleni tviiré¢iho volna a zavére¢na
zprava o vysledcich tviiréiho volna se zakladaji do osobniho spisu akad. pracovnika/
pracovnice. Za evidenci informaci o tvliréim volnu a souvisejicich dokumentu
odpovida Personalni oddéleni FA.

Clanek 5
Prabéh tvarciho volna

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Pro pracovnépravni ucely a pro tcely socialniho zabezpeceni se doba tvtiréiho volna
posuzuje jako doba vykonu prace.

Po dobu tvtirciho volna akad. pracovnik/pracovnice vykonava praci dle pracovni
smlouvy a své konkrétni ndplné prace s vyjimkou pedagogické ¢innosti

a souvisejicich pedagogickych aktivit, od niz je po dobu tvirciho volna osvobozen/a,
nestanovi-li rozhodnuti o poskytnuti tviiréiho volna jinak.

Konkrétni uréeni éinnosti po dobu tviréiho volna se stanovi akad. pracovnikovi/
pracovnici v rozhodnuti o poskytnuti tvtiréiho volna.

Béhem tviir¢iho volna musi akad. pracovnik/pracovnice dodrzovat vsechny pravni
predpisy, véetné bezpecnostnich, které se vztahuji k vykondvané praci, stejné tak
i predpisy FA CVUT, nebot se jedna o vykon prace.

Akadem. pracovnik/pracovnice, které/mu bylo poskytnuto tvirci volno,

je opravnén/a vyuzivat pracovni zazemi pracovisté a fakulty. Rozvrzeni jeho/jeji
pracovni doby a jeji evidence se odviji od rozsahu a charakteru tkoll uréenych
v rozhodnuti o poskytnuti tviiréiho volna a fidi se pracovnim fadem FA CVUT

a ustanovenim §70a zakona o vysokych Skolach.

Po dobu €erpani tviréiho volna je akad. pracovnik/pracovnice povinen/povinna
vycerpat pomérnou ¢ast dovolené odpovidajici délce tviiréiho volna.
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Pferuseni tvirciho volna na 2adost akad. pracovnika/pracovnice je mozné ve
vyjimecnych odlvodnénych pfipadech, kdy okolnosti brani dosazeni tcelu tvirciho
volna (zejména z davodu déle trvajicich pifekdZek v praci na stran& zaméstnance/
zaméstnankyn&). V takovém pfipadé dékan rozhodne o uréeni terminu pro

poskytnuti zbyvajici ¢asti tvtiréiho volna.

Preruseni ¢i zmény vyjezdu do zahranici, béhem kterého cerpa pracovnik/pracovnice
zkuSenosti pro svtij dalSi odborny rozvoj, na Zadost akad. pracovnika/pracovnice jsou
mozné v odlivodnénych pfipadech. Tyto zmény budou uvedeny v zavéreéné zpravé.

Pferuseni tvirciho volna ze strany fakulty je mozné bud'se souhlasem akad.
pracovnika/pracovnice, nebo bez jeho/jejiho souhlasu ve zcela vyjimecénych
odlvodnénych pfipadech tykajicich se pInéni vzdélavacich ukoll fakulty. V takovém
pfipadé dékan stanovi ve svém rozhodnuti diivod pferuseni a rozhodne o uréeni
terminu pro poskytnuti zbyvajici ¢asti tvliréiho volna.

Tviréi vysledky, které akad. pracovnik/pracovnice béhem tviréiho volna vytvofil/a
ke spIné&ni svych povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k FA CVUT,
je povinen/na evidovat v databazi V3S nebo RUV, pokud to povaha vystupu umoziuje.

Odpovédnost za $kodu, ktera po dobu tviréiho volna akad. pracovnikovi/pracovnici
vznikla nebo kterou akad. pracovnik/pracovnice zptisobil/a v souvislosti s pInénim
povinnosti vyplyvajicich z pracovnépravniho vztahu k FA CVUT, se fidi pfislusnymi
ustanovenimi zakoniku prace.

Clanek 6
Organizace pedagogické €innosti v dobé tviiréiho volna

6.1

6.2

6.3

Vedouci pracovisté zodpovida po dobu €erpani tviréiho volna akad. pracovnika/
pracovnice za plné pokryti jeho/jejich pedagogickych povinnosti tak, aby nedoslo
k naruseni kontinuity a kvality vyuky.

Zajisténi pedagogickeé c¢innosti se provadi pferozdélenim povinnosti mezi ostatni
akad. pracovniky/pracovnice tdstavu nebo jinym vhodnym organiza¢nim opatienim,
napf. pfijetim externiho pracovnika ¢i pracovnice, zménou harmonogramu vyuky atp.

O zplsobu zajisténi pedagogické ¢innosti informuje vedouci GUstavu bez zbyte¢ného
odkladu dékana a prodékana/prodékanku pro pedagogickou ¢innost.
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Clanek 7
Finanéni zajisténi tvarciho volna

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Akad. pracovnikovi/pracovnici, které/mu bylo poskytnuto tvtirci volno, nalezi

po dobu jeho Cerpani v souladu s pfikazem rektora ¢. 10/2021 tarifni slozka mzdy.
U zaméstnanych, jejichZ mzda je sloZena z vice financnich zdroju, se pfedchozi
véta aplikuje pouze na tu ¢ast mzdy, kterd se vztahuje k pedagogické ¢innosti

a souvisejicim pedagogickym aktivitam.

Naklady na tarifni sloZku mzdy po dobu €erpani tviréiho volna jsou hrazeny
rovhym dilem z 50 % fakultou a z 50 % pracovistém/pracovisti, na kterém/kterych
je pracovnik zarazen.

Ostatni naklady spojené se zajisténim vyuky a ¢innosti po dobu tviréiho volna
hradi v plné vysi pracovisté.

Akad. pracovnik/pracovnice zodpovida za to, aby béhem tviréiho volna nedoslo
k ¢erpani duplicitnich finanénich prostfedkl na stejné tGcely z vice zdroju.

Na realizaci tvaréiho volna muze byt akad. pracovnikovi/pracovnici poskytnuta
dalsi financni podpora, zejména:
a— na uhrazeni nakladui v souvislosti s cestou do zahranici,
b— na uhrazeni nakladu v souvislosti s pfipravou habilitaéni prace
(korektury, grafické prace, tisk).

Clanek 8
Povinnosti akad. pracovnika/pracovnice po skonéeni tviiréiho volna

8.1

8.2

8.3

8.4

Po skonceni tvirciho volna je akad. pracovnik/pracovnice povinen/povinna v pracovni
dobé opét vykonavat vedle €innosti tviréi téZ pfimou pedagogickou ¢innost a prace
souvisejici s pedagogickou ¢innosti, a to v souladu s pracovni smlouvou.

O vysledcich své prace v ramci tviréiho volna poda akad. pracovnik/pracovnice
Zavéreénou zpravu o vysledcich tviréiho volna dékanovi fakulty prostfednictvim
Personalniho oddéleni FA nejpozdéji do 60 dni po skonéeni tviréiho volna.

K Zavérecné zpravé o vysledcich tvirciho volna se ve Ihiité 7 dni vyjadfuje pfimy
nadfizeny / pfimda nadfizena osoby, jeZ absolvovala sabatikl. Akad. pracovnik/
pracovnice se k tomuto vyjadieni mulize v pfimérené Ihité vyjadrit a jeho/jeji
vyjadfeni se stava nedilnou pfilohou Zavéreéné zpravy o vysledcich tvaréiho volna.

Dékan fakulty miiZe akad. pracovnika/pracovnici vyzvat k doplnéni &i pfepracovani
zavérecné zpravy.
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Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

Tato Smérnice byla projedndna vedenim fakulty, Komisi pro rovné pfilezitosti,
Kolegiem dékana a Akademickym senatem FA CVUT.
Tato Smérnice nabyva platnosti a ic¢innosti dnem podpisu.
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PRILOHA €. 1

ZADOST O POSKYTNUTI
TVURCIHO VOLNA

Zadatel/zadatelka (v&etné titul@) ---
Kmenové pracovisté ---
Vedouci kmenového pracovisté ---

DalSi pracovisté ---
Vedouci dalSiho pracovisté ---

Datum néstupu do pracovniho poméru na FA CVUT ---
Vy$e pracovniho tvazku na FA CVUT ---

Informace o tviiréim volnu

PoZadované obdobi tviiréiho volna (od-do) ---
Posledni tvaréi volno udéleno v obdobi (od-do) ---
Nézev hostitelské instituce (pokud relevantni) ---

Popis planovanych vystupt / aktivit v prtib&hu tviréiho volna a jejich pfinos pro fakultu

Popis pedagogickych ¢innosti zadatele/zadatelky, které bude nezbytné
v prabéhu tviréiho volna zabezpedit, a pfipadny navrh feseni, jak je zabezpedit
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PRILOHA €. 1

Popis vyzkumnych, odbornych nebo organizacnich ¢innosti Zadatele/Zadatelky, které bude
nezbytné v priibéhu tviréiho volna zabezpedit, a pfipadny navrh feseni, jak je zabezpedit

Popis &innosti Zadatele/Zadatelky (napf. G€ast na grantovych projektech),
které bude Zadatel/Zadatelka v pribé&hu tviréiho volna dale vykonavat:

Specifikace souvisejicich nakladi

Zadam o poskytnuti finan¢ni podpory nad ramec mé mzdy (pokud je relevantni)

Z toho predpokladané cestovni ndklady (cesta z CR a zpét) --- K¢
DalSi pfredpokladané naklady --- K¢
Specifikace nakladu ---

Celkova cCastka --- K¢

Podpis Zadatele/ZadatelKy ------=-=======mmmmm oo e

Vyjadieni vedouci/ho pracovisté ---

V Praze dne ---

Vyjadreni tajemnika/tajemnice fakulty ---

V Praze dne ---
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PRILOHA C. 2

ROZHODNUTI DEKANA
O POSKYTNUTIi TVURCIHO VOLNA

Na zakladé Zadosti ze dne ---
a v souladu se Smérnici dékana ¢. 6/2025 o podminkach poskytnuti a erpani tvirciho volna,
rozhodl dékan FA CVUT takto:

| Akademickému pracovnikovi / akademické pracovnici
Jméno a pfijmeni ---
Kmenové pracovisté---

se poskytuje tvuréi volno v obdobi od-do ---

Il Po dobu tvaréiho volna bude akad. pracovnikovi/pracovnici naleZet pouze tarifni
slozka mzdy v souladu s pfikazem rektora ¢. 10/2021. Pokud je mzda sloZzena z vice
finanénich zdroju, tak se pfedchozi véta aplikuje pouze na tu ¢ast mzdy, ktera se vztahuje
k pedagogické ¢innosti a souvisejicim pedagogickym aktivitam. Naklady na tuto slozku
mzdy budou hrazeny v poméru 50 % fakulta a 50 % pracovisté. Ostatni ndklady spojené se
zajisténim vyuky a dalsich pedagogickych ¢innosti po dobu tvirciho volna hradi pracovisté.

Il Cinnosti a planované vystupy v ramci tvaréiho volna:

IV Akad. pracovnik/pracovnice je povinen/na po skonéeni tvirciho volna do 60 dnti pfedlozit
Zavérecnou zpravu o vysledcich ¢erpani tvlir¢iho volna v souladu s ¢l. 8 této Smérnice.

V  Dékan rozhodl o poskytnuti dalSi financni podpory ve vysi:
--- KE (SIOVY: e )
uréené na (napft. cestovni ndklady souvisejici s cestou do zahrani¢i)

doc. Ing. arch. Dalibor Hlavac€ek, Ph.D. / d€kan -------=-====-mmmmm oo
V Praze dne ---

Na védomi: Tajemnik/tajemnice
Vedouci pracovisté
Persondlni oddéleni
Mzdové oddéleni
Prodékan/prodékanka pro pedagogickou ¢innost
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PRILOHAC. 3

ZAVERECNA ZPRAVA O VYSLEDCICH
CERPANI TVURCIHO VOLNA

lfldaje o akad. pracovnikovi / pracovnici
Jméno a pfijmeni (véetnd tituld) ---
Kmenové pracovisté ---

Vedouci kmenového pracovisté ---

DalSi pracovisté ---

Vedouci dalSiho pracovisté ---

Informace o poskytnutém tviréim volnu
Obdobi éerpani (od-do) ---
Hostitelské instituce (pokud relevantni) ---

Cinnosti vykonané b&hem tviréiho volna, dosaZzené vysledky
(zejména ve vztahu k ptivodnimu planu uvedenému v zadosti)

Pfinos tviir¢iho volna pro akad. pracovnika/pracovnici a FA CVUT

Nové navazana partnerstvi a formy spoluprace (pokud relevantni)
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Zmé&ny oproti zddosti o poskytnuti tviiréiho volba (pokud relevantni)

V Praze dne ---
Podpis akad. pracovnika/pracoVvniCe ~=-============mmm oo oo

Vyjadreni vedouci/ho kmenového pracovisté k zavérecné zpravé

V Praze dne ---
Podpis vedouci/ho pracoviSte —---------------oooooo oo

Vyjadfeni akad. pracovnika/pracovnice k vyjadieni vedouci/ho kmenového pracovisté (nepovinné)

V Praze dne ---
Podpis akad. pracovnika/pracovniCe ~=-============mm o s
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