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CESKE VYSOKE
UCENIi TECHNICKE
\ PRAZE

Fakulta architektury CVUT v Praze prijme
personalistu/personalistka

Kvahﬁkacm prredpoklady:

SS vzdglani ekonomického zamé&ieni, popf. gymnazium
Praxe min. 3 roky

Znalost AJ na komunikativni Grovni

Znalost pers. programu EGJE vyhodou

Schopnost samostatné fesit zadané ukoly

Peclivost a presnost

Odolnost vici zatézi, ¢asova flexibilita

Schopnost tymové spoluprace
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Pracovm napli:

Administrativni naleZitosti pracovnépravnich vztahii véetné DPP + DPC
Pracovnélékarské sluzby

Agenda spojend se zaméstnavanim cizinch

Organizace a realizace vybérovych fizeni u vybranych pracovnich pozic
Komunikace se ZP, PSSZ a UP

Spoluprice s PaM, MU, sekretdikami a vedoucimi Gstavii

Sleduje jubilanty v daném roce

Podili se na zm&nach v grantech a projektech EU

Ptijim4 postu za oddéleni své a mzdovou uétarnu

Provadi roéni hlaSeni pro povinné plnéni pro UP

Provadi zdpisy do USERMAPu, CRI

Zpracovava udaje o docentech a profesorech - REDOP

Vede evidenci MD, RD a neplaceného volna, tviiré¢iho volna

Vytvati sestavy Cerpani fadné dovolené a sleduje poget odpracovanych hodin na DPP

VYV VVYVVYVVVVYVVVVYY

Nabizime:

Pracovni pomér na plny tvazek (smlouva na dobu 1 roku s monosti prodlouzeni)
6 tydni fadné dovolené

Stravovaci pausal

Mobilni telefon

Praci v moderni budové

Motivujici finan¢ni ohodnoceni

YVVVVYY

Piedpoklidany ndstup: 1. leden 2022

Pro vyb&rové fizeni bude FA CVUT zpracovéavat uchazedi poskytnuté osobni tidaje v souladu

s obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679.

Strukturovany Zivotopis s pfehledem dosavadni praxe + motivaéni dopis zasilejte do 15. 11. 2021
na adresu vopatdag©fa.cvut.cz.

Vybrani uchazedi/uchazeky budou pozvéni k osobnimu pohovoru.

THAKUROVA 9 +420 224 356 386 IC 68407700 | DIC CZ68407700
166 34 PRAHA 6 EMAILQ@FA.CVUT.CZ BANKOVNI SPOJENT KB PRAHA 6
CESKA REPUBLIKA WWW.FA.CVUT.CZ . 0. 15-5505650247/0100



