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Tento Metodicky pokyn (dale jen ,Metodicky pokyn”) upravuje postaveni studentl, uchazecu
ostudium a ve vyjimeénych pfipadech i U&astnikd CZV studujicich mimofadné studium
predmétd akreditovanych studijnich program( se specifickymi potfebami na CVUT a stanovuje
pravidla pro zajisténi jejich podpory pfti studiu.

Studentem, resp. uchazetem, resp. uU&astnikem CZV studujicim mimoradné studium
predmétd akreditovanych studijnich programi se specifickymi potfebami (dale jen ,student se SP”
nebo ,uchazed se SP" nebo ,G¢astnik CZV se SP“) se rozumi osoba se zrakovym, sluchovym nebo
pohybovym postiZzenim, dale se specifickou poruchou uceni, nebo s poruchou autistického spektra,
¢i s jinymi obtiZzemi, tzn. jinou psychickou poruchou nebo onemocnénim vcetné neautistickych
neuro-vyvojovych poruch, tj. narusenych jazykovych, fecovych a jinych komunikacénich schopnosti,
nebo s chronickym somatickym onemocnénim, ktera radnym zplsobem deklaruje povahu svého
zdravotniho nebo jiného postizeni ¢i znevyhodnéni a zaroven spliuje status studenta nebo
uchazece o studium, ¢i ma uzavienou smlouvu o mimoradném studiu predmétl akreditovanych
studijnich program( a zaroveri ma uzavienou Dohodu o poskytovani servisnich opatfeni studentovi
se specifickymi potfebami na CVUT (dale jen ,,Dohoda SP*).

Student se SP nebo uchaze¢ se SP nebo u&astnik CZV se SP (déle jen ,student se SP“) je povinen se
fidit vnitfnimi a ostatnimi predpisy CVUT, stejné jako student nebo uchaze¢ nebo Géastnik CZV bez
specifickych potreb.

Poskytované sluzby — servisni opatfeni a pripadné dalsi aktivity realizované s cilem zpfistupnéni
studia (dale ,,modifikace”) nesnizuji dané studijni a jiné poZadavky na studenty se SP.

Rozsah podpory studentl se SP a uchazecl se SP vyplyva z funkéniho dopadu zdravotniho nebo
jiného postiZzeni a fidi se aktualné platnym Metodickym standardem pro napliovani podminek pro
zabezpeceni studia studentd se SP MSMT (déle jen ,,Metodicky standard MSMT”), ktery je soucasti
Pravidel pro poskytovéni pispévku a dotaci vefejnym vysokym $koldam MSMT.

Rozsah podpory t¢astnik(i CZV se SP vyplyvé z funkéniho dopadu zdravotniho nebo jiného postizeni
a podléha dohodé mezi Stfediskem ELSA a prodékanem pro studium fakulty zajistujici mimoradné
studium predmétu akreditovanych studijnich program.

Pravidla uvedend v tomto Metodickém pokynu jsou platna pro véechny pracovniky CVUT stejné jako
pro studenty se SP.

Vsechny osoby dotéené timto Metodickym pokynem jsou vazany etickymi zasadami k zachovani
diskrétnosti pfi nakladani s citlivymi Gdaji o studentech se SP.



1. Koordinaci modifikaci pro studenty se SP zajistuje Stfedisko pro podporu studentu se specifickymi
potfebami ELSA (déle jen ,Stfedisko ELSA”), Bechynova 3, 166 36 Praha 6 s dalSim pracovistém na
adrese CVUT — Fakulta jaderna a fyzikdlné inzenyrskd CVUT, Trojanova 13, 120 00 Praha 2,
www.elsa.cvut.cz, stredisko@elsa.cvut.cz. Stfedisko ELSA je oddélenim Odboru pro studium
a studentské zaleZitosti Rektoratu CVUT.

2. Dékan (tfeditel ustavu) urci osobu (ddle ,kontaktni osoba”) zodpovédnou za modifikace, které
souviseji s podporou studentl se SP na prislusné fakulté (ustavu). PFi realizaci modifikaci
spolupracuje kontaktni osoba s prodékanem pro studium (koordinatorem pro studijni zaleZitosti
v Ustavu) a se Stfediskem ELSA.

3. Stredisko ELSA ve smyslu tohoto Metodického pokynu poskytuje konzultacni a poradenské sluzby
i pro vyuéujici a dal$i zaméstnance CVUT.

4. Stfedisko ELSA monitoruje a iniciuje Upravy vedouci k obecné bezbariérovému prostfedi CVUT tak,
aby studium bylo fyzicky dostupné i pro studenty s omezenou schopnosti pohybu a orientace.

5. Informace souvisejici s postizenim studenta se SP Stfedisko ELSA uchovava a pouziva vyhradné
v souvislosti se zajisténim upravenych studijnich podminek studentd se SP, a to v souladu se
zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl v platném znéni a Pfikazem rektora - Ochrana
osobnich Gdaji na CVUT v Praze®. Tyto udaje jsou uloZeny v archivu Stfediska ELSA; ¢ast téchto
udaj (Dohoda SP) je ulozena téz v dokumentaci studenta na studijnim oddéleni prislusné fakulty
(ustavu).

6. Ceska technika — nakladatelstvi CVUT poskytuje soucinnost Stfedisku ELSA p¥i zajisténi podklad(
pro Upravu studijnich materidld pro studenty se SP. ZpUsob soucinnosti je deklarovan
v samostatném dokumentu.

7. Ustfedni knihovna CVUT poskytuje soucinnost Stiedisku ELSA pfi zajisténi podkladd pro upravu
studijnich materidld pro studenty se SP. ZpuUsob soucinnosti je deklarovan v samostatném
dokumentu.

! pfikaz rektora €. ¢. 4/2018 Ochrana osobnich Gdaji na CVUT v Praze v platném znéni.



Udaje o postizeni studenta a jeho zafazeni do odpovidajici kategorie dle Typologie student(l se
specifickymi potifebami (dale jen ,Typologie”) obsazené v Metodickém standardu MSMT jsou
uvadény do formulare pro zadost o finanéni prispévek MSMT na zékladé pfedchoziho pisemného
souhlasu doty¢ného studenta, ktery je soucasti Dohody SP.

Vypocetni a informaéni centrum CVUT prostiednictvim elektronického informaéniho systému
informuje v terminu pro sbér dat stanoveném MSMT viechny studenty, aby v pfipadé, Ze maji
zdravotni nebo jiné postizeni a s nim souvisejici specifické potieby pfi studiu, a pozaduji podporu
pfi studiu, toto dolozili pfedepsanymi doklady ve Stfedisku ELSA.

Predepsané (uznatelné) doklady k uznani specifickych potfeb jsou uvedeny v Metodickém
standardu MSMT (viz aktudlné platny dokument na webovych strankach MSMT).

Stfedisko ELSA ovéfi opravnénost naroku ziskavat podporu a servis souvisejici se studiem a provede
kontrolu uznatelného dokladu. V kladném pfipadé bude student zafazen do odpovidajici kategorie
dle Typologie podle typu servisu a podpory, které mu ndlezi.

Student potvrdi podpisem souhlas se zafazenim do evidence studentd se SP pfi uzavieni Dohody se
studentem se SP a odevzda kopii uznatelného dokladu k archivaci. Nezbytnou a nedilnou pfilohou
Dohody se studentem se SP je Souhlas se zpracovanim osobnich a citlivych udajl. Pokud student
odmitne tento souhlas podepsat, nebo nasledné sviij souhlas odvola, nebude mu ptiznano, nebo
mu bude odebrano postaveni studenta se SP a nebude moci vyuZivat podporu studenta se SP.
Odmitnuti ¢i odvolani souhlasu eviduje Stfedisko ELSA, které je povinno skutecnost, Ze doslo
k pfipadnému neposkytnuti ¢i odvoldni souhlasu, vyznalit v dokumentaci souvisejici s evidenci
studenta se SP a v pfipadé odvolani souhlasu také toto oznamit fakulté/dstavu.

Stfedisko ELSA archivuje Dohodu se studentem se SP véetné podepsaného Souhlasu se zpracovanim
osobnich a citlivych Gdajl, kopii uznatelného dokladu a dalsi materidly studenta se SP. Stfedisko
ELSA predava jeden stejnopis Dohody se studentem se SP prislusSnému studijnimu oddéleni fakulty
(ustavu); studijni oddéleni oznaci tuto udalost v IS KOS.

V ptipadé, Ze student se SP hodlad ukonéit Dohodu SP, ozndmi jeji ukonceni Stfedisku ELSA na
predepsaném dokumentu. Jejim ukonéenim je studentovi odebrano postaveni studenta se SP,
Stfedisko ELSA o tom informuje studenta a pfislusné studijni oddéleni fakulty (Ustavu); studijni
oddéleni oznadi tuto udalost vIS KOS. Pokud k ukonceni Dohody se studentem se SP dojde
z iniciativy Strediska ELSA, oznami jeji ukonceni Stredisko ELSA studentovi a prislusSnému studijnimu
oddéleni fakulty (Ustavu), které oznaci tuto uddlost v IS KOS. Od data vyrazeni studenta se SP
z evidence je na néj pohliZzeno jako na studenta bez naroku na podporu a servis a zaroven odpadaji
téz dalsi okolnosti souvisejici s jeho specifickymi potfebami. Pokud u studenta vyrazeného
z evidence dojde k vyméru poplatku za delsi studium, je v pfipadé Zadosti o sniZzeni, adekvatné
zapocitana doba registrace ve Stredisku ELSA.



Stfedisko ELSA predava vybrana data ke zpracovani do formulare pro Zadost o financni prispévek
MSMT Odboru pro studium a studentské zaleZitosti Rektoratu CVUT.

CVUT prosttednictvim informaci v elektronické verzi prihlagky ke studiu vyzyva uchazece o studium
se SP k deklaraci typu jeho postizeni, na jehoZ podkladé uchaze¢ sam zada o uUpravu pribéhu
pfijimacich zkousek, a k soucinnosti pfi realizaci pfiprav upravenych pfijimacich zkousek. Nejpozdé;ji
pred zacatkem kondni pfijimaci zkousky je uchaze¢ povinen odevzdat podepsany souhlas se
zpracovanim osobnich a citlivych udajli ve Stfedisku ELSA. Pokud uchaze¢ odmitne tento souhlas
podepsat, nebo nasledné svlj souhlas odvold, nebude mu ptiznano, nebo mu bude odebrano
postaveni uchazece se SP a nebude moci absolvovat modifikované pfijimaci zkousky.

Uchazec se SP je povinen informovat Stredisko ELSA o poZadavku na Upravu pfijimacich zkousek
v dostatecném casovém predstihu tak, aby nejpozdéji 7 dni pred terminem pfijimaci zkousky byla
informovdna prislusnd fakulta prostrednictvim zdstupce Strediska ELSA.

Sttedisko ELSA ve spolupraci s uchazecem se SP po provedené diagnostice a dolozeni pfislusnych
dokladd vyviji v odlivodnéném pripadé ¢innost vedouci k Gpravé pribéhu prijimacich zkousek tak,
aby byly individudIné respektovany specifické potfeby uchazece o studium.

Stredisko ELSA predavd informace o uchazelich se SP a o modifikacich pfijimacich zkou3ek
kontaktnim osobdm na fakultach (Ustavu) a spolupracuje s nimi pfi realizaci modifikaci. Stfedisko
ELSA spolupracuje i s katedrami (Ustavy), které zajistuji pribéh pfijimacich zkousek.

Prijimaci fizeni se mGzZe ve vyjimecnych a odGvodnénych pfipadech konat i v prostorach Strediska
ELSA, a to v pfipadé nutnosti vyuZiti specidlnich technologii, zajisténi modifikace pfijimaci zkousky
(napf. dprava casového limitu) apod., pokud tato modifikace neni realizovatelna v prostorach
prislusné fakulty (Ustavu). K zajisténi modifikace pfijimacich zkousek mohou byt pfizvanii pracovnici
Stfediska ELSA (napf. zajisténi dozoru).

Pracovnici Strediska ELSA jsou opravnéni k nakladani s dokumenty a materidly souvisejicimi
s pfijimacimi zkouskami, pokud je jejich ziskani a pouziti nezbytné pro modifikaci pfijimacich
zkousek. Pracovnici Stfediska ELSA jsou zaroven povinni naklddat s pfislusSnymi dokumenty
a materidly zplsobem, ktery vyloudi jejich zneuZiti.



Studijni oddéleni fakulty (Ustavu) je opravnéno v okamziku zapisu nebo jinych Grednich ukond
pozadovat fyzickou pfitomnost uchazece se SP, pokud je jednaci mistnost i jednaci agenda uchazedi
se SP dostupna vzhledem k mife jeho hendikepu. Pokud mistnost dostupna neni, studijni oddéleni
provede zapis individudlné v jinych vyhovujicich prostorach pfislusné soucasti.

V pfipadé, Ze specifické potfeby uchazece se SP brani provedeni zdpisu ke studiu standardnim
zpUsobem, studijni oddéleni ve spolupraci se Stfediskem ELSA provede zapis nahradnim zplsobem.

Studijni oddéleni preferuje komunikaci se zrakové postizenym uchazecem elektronickou cestou.
Pokud neni mozné prislusnou agendu vyfidit elektronicky nebo jinym zplsobem akceptovatelnym
obéma stranami, doporuci studijni oddéleni uchazeci, aby se obratil na Stfedisko ELSA, které mu
pomdZe s jejim vyfizenim.

Stfedisko ELSA uzavira se studentem se SP Dohodu se studentem se SP, ktera je vyhotovena ve
3 stejnopisech. Nezbytnou a nedilnou ptilohou Dohody se studentem se SP je Souhlas se zpracovani
osobnich a citlivych Udajd. Jeden vytisk je pfedan studijnimu oddéleni prislusné fakulty (Gstavu)
a uloZen ve slozZce studenta se SP, druhy nalezi studentovi se SP a tfeti je archivovan ve Stredisku
ELSA.

Evidence studentl se SP probiha predevsim pred zacatkem akademického roku, v odtvodnénych
pfipadech v prabéhu semestru, nejpozdéji vsak pred zacatkem zkouskového obdobi. Ve
vyjimecnych a odlivodnénych ptipadech je mozna evidence kdykoli béhem akademického roku
(napf. akutni zména zdravotniho stavu).

Stfedisko ELSA informuje o nastavenych modifikacich pfislusné vyucujici, kontaktni osobu
a prodékana pro studium (koordinatora pro studijni zaleZitosti); pro fakultu strojni i vedouci
dotcenych Ustavl. Stfedisko ELSA zasila informaci o modifikaci v dokumentu Modifikace studijnich
podminek (dale jen ,Modifikace”) elektronickou postou. Kontaktni osoba uklddd dokument
Modifikace do slozky studenta.



Student se SP ma pravo pozadat o Upravy pribéhu studia, jejichz cilem je naplnéni zamérd
Metodického standardu MSMT. Typicky se jednd napf. o prevod studijnich materiald do
elektronické podoby, tlumoceni do znakového jazyka, znakovanou cestinu a artikulaéni tlumoceni,
pfepis vyuky asimultanni zdpis, studijni a osobni asistenci, prodlouzeni ¢asového limitu na
vypracovani test(l apod. (dle platného Metodického standardu MSMT).

Kazdy student se SP ma prdvo pozadat o takové studijni podminky, které jej neznevyhodnuji
v porovnani s ostatnimi uchazeci nebo studenty. Naopak vyucujici nesmi ustupovat od standardniho
pribéhu zkousky tam, kde dostupnad technika nebo nastavené modifikace umoznuji studentovi se
SP vyhovét béznym narokim.

Student se SP, u kterého se projevi specifické potreby v disledku postiZzeni béhem studia, deklaruje
svlj hendikep a vznasi narok na zohlednéni specifickych potfeb vcas. Uplatiiovat narok na
zohlednéni specifickych potfeb zpétné pred datum evidence studenta se SP je nepfipustné.

Modifikace zkousek a test( ve zkouskovém obdobi je realizovana pouze u studentt se SP, ktefi jsou
evidovani jiz pfed zacatkem konkrétniho zkouskového obdobi. V pfipadé, ze u studenta dojde ke
vzniku specifickych potfeb béhem zkouskového obdobi, postupuje se individudiné.

O modifikaci zkousek a testll mUze Zadat i student se SP, ktery je fadné zaevidovan a béhem vyuky
nevyuzival modifikaci. Student také muze zadat o modifikace pouze ve vybranych predmeétech, kde
se projevuje funkéni dopad jeho postizeni nebo znevyhodnéni.

Studenti se SP mohou byt po predchozi dohodé s prislusSnymi vyucujicimi ke zkouskam a testim
zvani do Strediska ELSA, pfipadné jiné zvlastni zkusSebni mistnosti, pokud jejich zaclenéni mezi
ostatni uchazece ¢i studenty neni technicky ¢i organizaéné mozné vzhledem k vyuZivani specialni
techniky nebo jinym pozadavkim na modifikaci zkousky.

Studenti se SP, ktefi béZzné pracuji se specidlnim zafizenim, jsou povinni vyucujiciho pfed zahdjenim
vyuky nebo pred zkouskou pfedem upozornit na to, Ze maji zajem specidlni zafizeni pouzit (FM
systém pro nedoslychavé, digitalni lupa, notebook s hlasovym i hmatovym vystupem, nebo jinym
specidlnim softwarem apod.). O této situaci informuje také Stfedisko ELSA dotcené vyulujici. P¥i
vyuziti techniky nesmi dojit k porusovani zasad obecné platnych pro zkousky a realizaci test(
(vyuzivani dat na osobnich zaznamnicich a jinych zafizenich v pfipadé, kdy zkouska s vyuZitim
osobnich poznamek nepocita apod.).

Student se SP je povinen spolupracovat s vyucujicim na konkrétnim pribéhu modifikace
v dostatecném cCasovém predstihu, nejlépe od zacatku semestru.
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Studenti se SP mohou za pfedem stanovenych podminek vyuZivat prodlouzeny casovy limit béhem
vyuky a ke sloZeni zkousky nebo realizaci test(. Tato Ihlta nesmi prekrocit dvojnasobek ¢asu bézné
predpokladaného pro slozeni pfislusné zkousky, Ci realizaci testu.

Student se SP mlzZe pozadat o prodlouZeni terminu vypracovani zadaného ukolu béhem vyuky.
Termin je konzultovan s vyucujicim predmétu.

Vyucujici poskytne studentovi se SP studijni materialy v elektronické podobé, pokud je to mozné
avzhledem k povaze studentova hendikepu nezbytné. Pokud poskytované materidly vyzZaduji
dodatecnou Upravu nutnou pro zptistupnéni, poskytne je vyucujici Stredisku ELSA, a to bez
moznosti jejich dalsi distribuce. Poskytnuté studijni materidly jsou uréeny vyhradné pro potireby
pfislusného studenta se SP.

Studenti se zrakovym postizenim mohou skladat zkousky napf. v Braillové pismu, zvétseném
cernotisku, pfip. s vyuzitim techniky, pficemz mohou pisemny projev realizovat jak manudlné, tak
za pomoci pfislusného zafizeni. Potfebné Upravy provadi Stfedisko ELSA ve spolupraci s vyucujicim.
Vegkeré dal3i modifikace u studentl se zrakovym postizenim obsahuje Metodicky standard MSMT.

Studenti se sluchovym postizenim maji narok na pisemnou formu zadani a prodlouzeni ¢asového
limitu na vypracovani pisemné prace, ddle na zajisténi odpovidajici vizualizace (napf. simultanni
vizualiza¢ni zapis). Neslysici studenti maji narok na tlumoceni do znakového jazyka. Veskeré dalsi
modifikace u student( se sluchovym postizenim obsahuje Metodicky standard MSMT.

Studenti s pohybovym postizenim maji pfi vyuce narok na osobniho asistenta, nap¥. pro manipulaci
s predméty osobni potfeby a sebeobsluhu. Studenti s postizenim hornich konéetin maji ndrok na
prodlouzeni ¢asového limitu na vypracovani pisemné prace a na vyutziti specialni techniky pro zapis.
Veskeré dal$i modifikace u studentl s pohybovym postizenim obsahuje Metodicky standard MSMT.

Studenti se specifickymi poruchami uceni (ddle jen ,SPU") mohou béhem vyuky a zkousek vyuZivat
speciadlni kompenzacéni postupy bézné u jejich formy SPU, napf. vyuZiti pocitaCe se specidlnimi
technologiemi, volbu formy zkouseni Ustné/pisemné (pokud lze), navyseni ¢asového limitu na
vypracovani pisemnych praci. VeSkeré dalsi modifikace u studentl se SPU obsahuje Metodicky
standard MSMT.

Modifikace u studentu s poruchou autistického spektra a u studentd s jinymi obtiZzemi jsou upraveny
Metodickym standardem MSMT. Jde predeviim o reZimova opatfeni béhem vyuky a priibéhu
zkousky a navyseni casového limitu na vypracovani pisemné prace.



Sprava Ucelovych zatizeni CVUT (déle jen ,SUZ”) zajisti ubytovani studentt se SP (pokud o to
pozadaji) tak, aby ubytovdni svym vnitinim zatizenim odpovidalo platnym normdm pro pobyt
a pohyb osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace, dle technickych moznosti SUZ.

SUZ zajisti studentim se SP, ktefi maji zdjem vyuZivat stravovacich zafizeni SUZ, aby pfi objednavani
stravy nemuseli byt zavisli na vlastnich asistentech.

V oblastech pfimo nespecifikovanych vtomto Metodickém pokynu (Ucast v akademickych orgdnech
Skoly, pfistup k informacim, vyuka télesné vychovy a sportu, odborné praxe apod.) bude
postupovano individualné vidy s ohledem na specifické potieby a zajmy studenta se SP.

Student se SP neni vyvazan z povinnosti platit poplatky spojené se studiem a pfi zaddosti o snizeni
nebo prominuti poplatkd postupuje stejné jako student bez SP.

Tento Metodicky pokyn nahrazuje METODICKY POKYN ¢&. 1/2022 o podpofe studentd se
specifickymi potfebami na CVUT a o mimofadném feeni obti?i pfi studiu bakaldiskych
a magisterskych studentl v ddsledku dopad( pandemie COVID-19 ze dne 26. ledna 2022.

Tento Metodicky pokyn nabyva platnosti dnem 19. 12. 2022 a ucinnosti dnem 20. 2. 2023.

doc. Dr. Ing, Digrainé podepsa

Ga briela Gabriela Achtenova
, Datum:2022.12.19
Achtenova 91605 +0100
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